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                                                                              Приложение № 2  

                                                                              к Административному регламенту 

 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

 

документов, необходимых для предоставления услуги 

«Зачисление в образовательное учреждение»,  

представляемых заявителем 

 
 

Категория и (или) 
наименование 

представляемого документа 

Форма 
представ-

ления 
документа 

Примечание 

1. Документы, необходимые для зачисления в образовательное учреждение 

Личное заявление заявителя Подлинник Заявление оформляется согласно форме, 
приведенной в приложении № 5 к 
настоящему Административному регламенту 

Доверенность  
на осуществление действий  
от заявителя  

Подлинник Представляется представителем заявителя 
при подаче заявления от имени заявителя  
и подтверждении подлинниками документов 
либо при представлении подлинников 
документов по заявлению, поданному на 
Едином портале. Оформляется в 
соответствии со статьями 185 и 185.1 
Гражданского кодекса Российской 
Федерации 

Документ, удостоверяющий 
личность заявителя, из числа 
следующих* 

Подлинник 
 

– 

паспорт гражданина  
Российской Федерации 

То же – 

удостоверение личности 
военнослужащего 
Российской Федерации 

" – 

военный билет солдата, 
матроса, сержанта, 
старшины, прапорщика и 
мичмана и офицера запаса 

" – 

удостоверение личности 
моряка 

" – 

паспорт иностранного 
гражданина, иной документ, 
установленный федеральным 
законом или признаваемый в 
соответствии с 
международным договором 
Российской Федерации в 
качестве документа, 
удостоверяющего личность 
иностранного гражданина ** 

" – 
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Категория и (или) 
наименование 

представляемого документа 

Форма 
представ-

ления 
документа 

Примечание 

временное удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации  

Подлинник   Представляется в качестве документа, 
удостоверяющего личность, только на срок 
оформления паспорта гражданина 
Российской Федерации, оформляется по 
форме № 2П. 

дипломатический паспорт То же – 

вид на жительство " Представляется лицами без гражданства  
и оформляется в соответствии Приказом 
Министерства внутренних дел России от 
09.08.2017 № 617 «Об утверждении форм 
бланков вида на жительство». 
Оформляется территориальными органами 
Главного управления по вопросам миграции 
Министерства внутренних дел Российской 
Федерации) в соответствии с действующим 
законодательством. 

Решение органа опеки и 
попечительства об 
установлении опеки или 
попечительства* 

Подлинник  Документ подтверждает законность 
представления прав обучающегося. 
Представляется в отношении детей-сирот, 
детей, оставшихся без попечения родителей 

Документ, подтверждающий 
право заявителя на пребывание 
в Российской Федерации, из 
числа следующих** 

Подлинник  Представляется, если заявитель является 
иностранным гражданином или лицом  
без гражданства 

приглашение на въезд в 
Российскую Федерацию 

То же Оформляется в соответствии с Приказом 
Министерства внутренних дел Российской 
Федерации от 21.09.2017 № 735                 
«Об утверждении Административного 
регламента Министерства внутренних дел 
Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по оформлению и 
выдаче приглашений на въезд в Российскую 
Федерацию иностранных граждан и лиц без 
гражданства» 

миграционная карта " Оформляется должностными лицами 
органов иммиграционного (пограничного) 
контроля либо представителями 
организаций, оказывающих транспортные 
услуги иностранным гражданам, 
въезжающим в Российскую Федерацию,  
в соответствии с приложением к Правилам 
использования миграционной карты, 
утвержденным Постановлением 
Правительства Российской Федерации  
от 16.08.2004 № 413 «О миграционной 
карте»  

разрешение на временное 
проживание 

"  Оформляется в соответствии  
с приложениями № 1, 2 к Приказу 
Министерства внутренних дел Российской 
Федерации от 27.11.2017 № 891                 
«Об утверждении Административного 
регламента Министерства внутренних дел 
Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по выдаче 
иностранным гражданам и лицам без 
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Категория и (или) 
наименование 

представляемого документа 

Форма 
представ-

ления 
документа 

Примечание 

гражданства разрешения на временное 
проживание в Российской Федерации, а 
также форм отметки и бланка документа о 
разрешении на временное проживание в 
Российской Федерации» 

виза Подлинник По форме, утвержденной Приказом 
Министерства иностранных дел Российской 
Федерации от 17.07.2012 № 12077  
«Об утверждении Положения о порядке 
оформления Министерством иностранных 
дел Российской Федерации приглашений на 
въезд в Российскую Федерацию 
иностранным гражданам и лицам без 
гражданства, а также принятия решений о 
выдаче виз иностранным гражданам и лицам 
без гражданства».  
Оформляется подразделениями системы 
Министерства иностранных дел Российской 
Федерации 

         справка о законности 
пребывания иностранного 
гражданина или лица без 
гражданства на  территории 
Российской Федерации в 
связи с рассмотрением его 
ходатайства о предоставлении 
Российской Федерацией 
политического убежища 

То же Оформляется в соответствии с приложением 
№ 1 к Приказу Министерства внутренних 
дел российской Федерации от 21.05.2018  
№ 311 «Об утверждении форм справки о 
законном пребывании иностранного 
гражданина или лица без гражданства на 
территории Российской Федерации в связи с 
рассмотрением его ходатайства о 
предоставлении Российской Федерацией 
политического убежища, а также 
свидетельства и ходатайства о 
предоставлении иностранному гражданину 
или лицу без гражданства Российской 
Федерацией политического убежища» 

свидетельство о 
предоставлении 
иностранному гражданину 
или лицу без гражданства 
Российской Федерацией 
политического убежища 

" Оформляется в соответствии с приложением 
№ 2 к Приказу Министерства внутренних 
дел Российской Федерации от 21.05.2018  
№ 311 «Об утверждении форм справки о 
законном пребывании иностранного 
гражданина или лица без гражданства на 
территории Российской Федерации в связи с 
рассмотрением его ходатайства о 
предоставлении Российской Федерацией 
политического убежища, а также 
свидетельства и ходатайства о 
предоставлении иностранному гражданину 
или лицу без гражданства Российской 
Федерацией политического убежища» 

Документ, подтверждающий 
родство заявителя с ребенком, 
из числа следующих* 

Подлинник  – 

свидетельство о рождении 
ребенка 

То же – 

решение суда об 
установлении усыновления 
(удочерения), о признании 

" – 
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Категория и (или) 
наименование 

представляемого документа 

Форма 
представ-

ления 
документа 

Примечание 

отцовства, об установлении 
факта родственных 
отношений 

Личное дело обучающегося, 
выданное учреждением, в 
котором он ранее обучался* 

Подлинник Представляется при приеме в первый класс  
в течение учебного года или во второй  
и последующие классы, в том числе при 
зачислении по результатам индивидуального 
отбора 

Аттестат об основном общем 
образовании* 

Подлинник  Документ государственного образца  
об основном общем образовании. 
Представляется при приеме в учреждение  
на уровень среднего общего образования 
(10-й, 11-й, 12-й классы) 

2. Документы, представляемые для участия в индивидуальном отборе* 

Личное заявление заявителя 
или совершеннолетнего лица 
об участии в индивидуальном 
отборе при приеме либо 
переводе обучающегося из 
другого образовательного 
учреждения в образовательное 
учреждение   для получения 
основного общего и среднего 
общего образования с 
углубленным изучением 
отдельных предметов или для 
профильного обучения 

Подлинник Оформляется в соответствии с пунктом 34 
Постановления Правительства Свердловской 
области от 27.12.2013 № 1669-ПП «Об 
утверждении Порядка организации 
индивидуального отбора при приеме либо 
переводе в государственные 
образовательные организации Свердловской 
области и муниципальные образовательные 
организации для получения основного 
общего и среднего общего образования с 
углубленным изучением отдельных учебных 
предметов или для профильного обучения»  
 

Личное дело обучающегося, 
выданное учреждением, в 
котором он ранее обучался, и 
заверенное руководителем 
учреждения, в котором он 
ранее обучался* 

Подлинник Представляется при подаче документов для 
участия в индивидуальном отборе для 
зачисления в классы с углубленным 
изучением отдельных предметов. Также 
может рассматриваться в числе документов, 
свидетельствующих о преимущественном 
праве на зачисление, при приеме в 
образовательное учреждение обучающихся в 
порядке перевода из другого 
образовательного учреждения, если они 
получали основное общее или среднее 
общее образование в классе с углубленным 
изучением соответствующих отдельных 
учебных предметов либо в классе 
соответствующего профильного обучения 

Аттестат об основном общем 
образовании* 

Подлинник Представляется при подаче документов для 
участия в индивидуальном отборе в классы 
профильного обучения  

Выписка из протоколов 
проверки результатов 
основного государственного 
экзамена по профильным 
предметам 

Подлинник Представляется при подаче документов для 
участия в индивидуальном отборе в классы 
профильного обучения, заверяется 
руководителем образовательного 
учреждения, в котором обучающийся ранее 
обучался 

Документы, 
свидетельствующие о 
преимущественном праве на 

Подлинник Представляются категориями обучающихся 
из числа перечисленных в пункте 27 
Постановления Правительства Свердловской 
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Категория и (или) 
наименование 

представляемого документа 

Форма 
представ-

ления 
документа 

Примечание 

зачисление в учреждение, из 
числа следующих 

области от 27.12.2013 № 1669-ПП «Об 
утверждении Порядка организации 
индивидуального отбора при приеме либо 
переводе в государственные 
образовательные организации Свердловской 
области и муниципальные образовательные 
организации для получения основного 
общего и среднего общего образования с 
углубленным изучением отдельных учебных 
предметов или для профильного обучения». 
Также заявитель может представить иные 
документы, подтверждающие результаты 
участия в олимпиадах и конкурсах 

диплом Подлинник – 
свидетельство То же – 

3. Документы, подтверждающие право на получение мест в муниципальных 
образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу, 

в первоочередном порядке 
 Справка с места работы         
(службы) 

Подлинник Оформляется на официальном бланке 
организации, подписывается 
руководителем, заверяется печатью 
организации, указывается дата выдачи 
справки (для родителей (законных 
представителей) детей, относящихся к 
категориям, указанным в пунктах 1 – 3 
раздела 1 приложения № 1 к настоящему 
Административному регламенту). Срок 
действия справки – 20 дней со дня выдачи 

4. Документы, подтверждающие право преимущественного приема на обучение  
по основным общеобразовательным программам начального общего образования  

в муниципальных образовательных учреждениях 
Документы, подтверждающие 
родство обучающегося в 
муниципальном 
образовательном учреждении с 
ребенком, подлежащим 
зачислению в муниципальное 
образовательное учреждение, 
из числа следующих 

Подлинник 
либо 
нотариально 
заверенная 
копия 

Семейный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации». 
Представляются заявителями при 
зачислении в учреждение детей, 
относящихся к категориям, указанным в 
пункте 4 раздела 2 приложения № 1 к 
настоящему Административному 
регламенту 

свидетельство о рождении То же – 
свидетельство об 
установлении отцовства 

 " – 

свидетельство об 
усыновлении (удочерении)  

" – 

справка, выданная 
территориальным органом 
записи актов гражданского 
состояния 

"  – 

 
* Документ включен в перечень документов, представляемых заявителем, утвержденный 
пунктом 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 
** Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 
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Категория и (или) 
наименование 

представляемого документа 

Форма 
представ-

ления 
документа 

Примечание 

язык. Верность перевода документа либо подлинность подписи переводчика 
свидетельствуется нотариусом. Услуга предоставляется в государственных нотариальных 
конторах и нотариусами, занимающимися частной практикой. 

 


